IdrottOnline’

Licenser — Nya licensmodulen

Personlicenser
Omregistrering (om personen har haft licens via IdrottOnline tidigare)

Gainilicensmodulen genom att klicka pa “Licenser” i toppmenyn.

Klicka sedan pa ”Personlicenser”.

Du behover sta under "Licenser”, for att gora detta sa klickar du i det alternativet hégst upp pa sidan.
IdrottONNNe  Hemsss Amminskaton  miter Advist LOK ottt Umidning  Licenser  Boolussos  Domamnarlerng  LagTA  LOTS  Svemo Th i iy il <
# Start

& Personlicenser A IdrotiOnline Licenser - Personlicenser - Vasteras Brottarklubb

& Laglicenser

Licenser

[ Rapporter

Har kan du valja att séka efier licenser eller personer. Valet "Licenser" visar vilka licenser som finns med respektive status. Valet "Personer" visar individer i t.ex. féreningen. Om du vill gdra en helt ny licensanstkan
valjer du att ansoka via "Personer”

Personer IdrottsID

Idrott Brottning M Licensnummer
Underidrott -Valj- v Endast utlandska
medborgare
Fodelsedatum
Earnamn Visar endast perioden -Aktiva- A
Efternamn
valj ~ Licens ~ | ldrott ~ | Giltighetstid ~ Datum ~
A-licens Brotining 2016 2016-01-01 - 2016-12-31
B-licens Brotining 2016 2016-01-01 - 2016-12-31
e n oo 0 v
Vilj en licens och klicka pa ”Sok”.
Valj ~ ] Licens ~  |drott ~  Giltighetstid ~  Datum e
Ld A-licens Brottning 2016 2016-01-01 - 2016-12-31
B-licens Brottning 2016 2016-01-01 - 2016-12-31
B 4 n - » 10 v
Status -Alla- v Fér period =
Betald -Alla- v Fér period =
Inaktiverad -Alla- v Far period =
Medlemskap -Alla- v Far period =
Avslutade licenser Nej v For period =
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Da kommer alla foreningens medlemmar som ar kopplade till denna licens fram langre ner pa sidan.

Bocka i rutan fér de personer vars licens du 6nskar kopiera (omregistrera) och klicka darefter pa
"Kopiera”. Observera att man endast kan kopiera godkdnda licenser.

Vilj knappen "kopiera” fir att géra en ny anstkan av en befintlig licens. Det ar endast mdjligt att kopiera godkanda licenser med gilltighetstid period

Skriv ut licenskort Exportera fill Excel Kopiera

S

7 Fomamn Eft 1 F¢ um Organisation Licens

v Carl Vasteras Brottarklubb o A-licens
7 Hosin Vasteras Brottarklubb ol A-licens
v Andreas Vasteras Brottarklubb & A-licens
v Fanny Vasteras Brottarklubb b A-licens
7 Linus Vasteras Brottarklubb o A-licens
S

Betald Godkand Avslagen Inaktiverad Avslutad

°

Nar man markerat personerna vars licens man vill omregistrera och klickat pa "Kopiera” kommer ett
pop-up fonster upp dar man ser namn, forening, licenstyp och giltighetstid. Lds igenom sa det ser ratt
ut och bocka darefter i rutan ”Godkann villkoren”. Onskar man att fa resultat av ansékan skickat till
en e-postadress sa bockar man dven i den rutan och fyller i till vilken e-postadress det ska skickas till.

Klicka darefter pa ”Ok”.

Ansok om féljande licenser

Skicka resultat av ansdkan till epostadress

Gndk.énn villkoren

Las villkoren=

Namn Organisation
Emil Vasteras Brottarklubb
Frida Vasteras Brottarklubb

Licens Giltighetstid
A-licens 2016
B-licens 2016

exempel@rf se

Avbryt
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Nyregistrering (om personen aldrig haft licens via IdrottOnline)

Gainilicensmodulen genom att klicka pa “Licenser” i toppmenyn.

Klicka sedan pa ”Personlicenser”.

Du behover sta under "Personer”, for att gora detta sa klickar du i det alternativet hégst upp pa
sidan.

Hemsida  Adminisiraion  Avgifier  Akiiviiet LOK  Idrofislyfiet  Utbildning  Licenser  Besluissiod Domanhaniering LagTA LOTS SvemoTA

IdrottOnline

# Start

=0

Michelle Oskarsson & T Logga ut [=p

& Personlicenser # IdrottOnline Licenser - Personlicenser - Vasteras Brottarkiubb

Laglicenser

Licenser

[l Rapporter

Har kan du valja att soka efter licenser eller personer. Valet "Licenser” visar vilka licenser som finns med respektive status. Valet "Personer” visar individer i t.ex. foreningen. Om du vill géra en helt ny licensansaokan
valjer du att ansoka via "Personer”

Licenser| ® Personer

IdrottsiD

ldrott | Brottning v PRSI SAID
Underiarott | -val- M Endast utiandska
medborgare
Personnummer
Férnamn
Efternamn
Valj ~ Licens ~  Idrott ~  Giltighetstid ~ Datum w2
Aclicens Brottning 2016 2016-01-01 - 2016-12-31
B-licens Brottning 2016 2016-01-01 - 2016-12-31
R ' B

Markera sedan vilken/vilka licens/er du vill sbka (observera att det kan finnas flera sidor med olika
licenser), klicka sedan pa ”"S6k”. Da kommer alla foreningens medlemmar upp (kan vara fler sidor).
Man kan filtrera fram enskilda personer som du vill soka licens/er for genom att fylla i uppgifter, till
exempel namn.

Licenser @® Personer IdrottsID
Idrott Brottning v Licensnummer
Underidrott | -Valj- M Endast utlandska
medborgare
Personnummer
Fornamn <::I FILTRERA ER SOKNING
Efternamn
« Valj ~ | Licens ~  Idrott ~  Giltighetstid ~ Datum ~
L4 A-licens Brottning 2016 2016-01-01 - 2016-12-31
Ci B-licens Brottning 2016 2016-01-01 - 2016-12-31
LI | n L] 0 -

Visa endast de som
saknar vald licens

Fornamn Efternamn Fodelsedatum Licens
Emil A-licens
Emil B-licens
Frida A-licens
Frida B-licens

Giltighetstid Datum

2016 2016-01-01 - 2016-12-31
2016 2016-01-01 - 2016-12-31
2016 2016-01-01 - 2016-12-31
2016 2016-01-01 - 2016-12-31
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Markera per person vilken licens som ni vill séka genom att bocka i rutan och klicka darefter pa
”Ansok” nere i vanstra hornet. Man kan markera flera licenser pa samma person genom att bocka i
rutorna for dessa och klicka darefter pa “Ansok”.

Férnamn Efternamn Fédelsedatum Licens Giltighetstid Datum

Emil 2016 2016-01-01 - 2016-12-31
Emil B-licens 2016 2016-01-01 - 2016-12-31
Frida A-licens 2016 2016-01-01 - 2016-12-31
Frida 2016 2016-01-01 - 2016-12-31

Ansok

Om du vill ha resultatet av ansokan skickad via e-post skriver du i detta steg in e-postadressen som ni
vill fa resultatet skickat till. Villkoren maste alltid godkédnnas. Klicka sedan pa ”"Ok”.

Ansok om féljande licenser

Namn Organisation Licens Giltighetstid
Emil Wasteras Brottarklubb A-licens 2016
Frida Wasteras Brottarklubb B-licens 2016

Skicka resultat av ansokan till epostadress | EXEMpel@rt.se

Gndkann villkoren

Las villkoren«

g




Laglicenser
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Omregistrering (om laget har haft licens via IdrottOnline tidigare)

Ga inilicensmodulen genom att klicka pa ”Licenser” i toppmenyn.

Klicka sedan pa ”Laglicenser”.

Du behdver sta under ”“Licenser”, for att gora detta sa klickar du i det alternativet hégst upp pa sidan.

IdrottOnhne Hemsida Administafion  Avgifler Akfivilet LOK Idrotislyfiet Ulbildning Licenser Beslulsstod  Domanhantering
# Start

& Personlicenser # IdroftOnline Licenser ~ Laglicenser -~ KFUM Haga Haninge

& Laglicenser Licenser

[l Rapporter

LagTA LOTS SvemoTA ! 0

Michelle Oskarsson gy ~ Logga ut (B

valjer du att anséka den via "Lag"

Férnamn lagmediem

Idroft Basket M Efternamn lagmediem
Lagnamn Alder Alla
Kon Alla

o

Vilj en licens och klicka pa ”Sok”.

Har kan du valja att stka efier licenser eller lag. Valet "Licenser” visar vilka licenser som finns med respekiive status. Valet "Lag" visar vilka lag som finns i t.ex. féreningen. Om du vill géra en helt ny licensansékan

Da kommer alla foreningens lag som ar kopplade till denna licens fram langre ner pa sidan. Bocka i
rutan for de lag vars licens du onskar kopiera (omregistrera) och klicka darefter pa ”Kopiera”.

Observera att man endast kan kopiera godkanda licenser.

Valj v Licens ~  Idrott ~  Giltighetstid ~ Datum
BED Basket 2016-2017 2016-07-01
BEH Basket 2016-2017 2016-07-01
BLD Basket 2016-2017 2016-07-01
BLH Basket 2016-2017 2016-07-01
BLR Basket 2016-2017 2016-07-01
M4 - 2. 3|4 5|6 /|7 8|9 » M 5 v
Status -Alla- v For period
Betald -Alla- v For period
Inaktiverad -Alla- v Fdr period
Lagstatus -Alla- v For period
Awslutade licenser Nej v Fér period

Vilj knappen "kopiera™ for att géra en ny ansékan av en befintlig licens

Behandla Exportera till Excel

Kopiera

Lagnamn Licens Betald

Basketettan dam

Organisation

Py W BED ’

- 2017-06-30

- 2017-06-30

- 2017-06-30

- 2017-06-30

- 2017-06-30

Det ar endast méjligt att kopiera godkanda licenser med gilltighetstid period

Godkiand Avslagen Inaktiverad Avslutad
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N&r man markerat lagen vars licens man vill omregistrera och klickat pa “Kopiera” kommer ett pop-
up fonster upp dar man ser namn, forening, licenstyp och giltighetstid. Las igenom sa det ser ratt ut
och bocka darefter i rutan ”Godkann villkoren”. Onskar man att fa resultat av ansékan skickat till en
e-postadress sa bockar man dven i den rutan och fyller i till vilken e-postadress det ska skickas till.

Klicka darefter pa "Ok”.
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Nyregistrering (om laget aldrig haft licens via IdrottOnline)

o

Gainilicensmodulen genom att klicka pa “Licenser” i toppmenyn.
Klicka sedan pa ”Laglicenser”.
Du behover sta under “Lag”, for att gora detta sa klickar du i det alternativet hogst upp pa sidan.

|dl'0tt0n|lne Hemsida ~ Administraion ~ Avgifier ~ Aklivitet LOK Idrofislyfiet ~ Utbildning  Licenser Beslufsstod Domanhantering LagTA LOTS SvemoTA ‘! 0  Michelle Oskarsson &v Logga ut E’
# Start

& Personlicenser # |drottOnline Licenser - Laglicenser - KFUM Haga Haninge

& Laglicenser

Licenser Administrera

[l Rapporter

Har kan du valja att soka efter licenser eller lag. Valet
valjer du att ansoka den via "Lag"

Licenser Alder  Alla v

Idrott Basket ¥ Kon Alla Y

censer" visar vilka licenser som finns med respektive status. Valet "Lag" visar vilka lag som finns i t.ex. foreningen. Om du vill gora en helt ny licensansokar

Inkludera personer i
sokresultatet

Lagnamn

Markera sedan vilken/vilka licens/er du vill s6ka (observera att det kan finnas flera sidor med olika
licenser), klicka sedan pa ”"S6k”. Da kommer alla foreningens lag upp (kan vara fler sidor).
Man kan filtrera fram enskilda lag som du vill séka licens/er for genom att fylla i uppgifter, till

exempel lagnamn.

Licenser ® Lag Alder Alla v
ldrott | Basket v Kén | Ala v
Lagnamn | Flickor 2002 Inkludera personer |
sokresultatet
Valj ~ Licens ~  Idrott ~  Giltighetstid ~ Datum ~
BED Basket 2016-2017 2016-07-01 - 2017-06-30
BEH Basket 2016-2017 2016-07-01 - 2017-06-30
BLD Basket 2016-2017 2016-07-01 - 2017-06-30
BL H Basket 2016-2017 2016-07-01 - 2017-06-30
BLR Basket 2016-2017 2016-07-01 - 2017-06-30
BL Special Basket 2016-2017 2016-07-01 - 2017-06-30
D D2 Basket 2016-2017 2016-07-01 - 2017-06-30
D D3 Basket 2016-2017 2016-07-01 - 2017-06-30
D D4 Basket 2016-2017 2016-07-01 - 2017-06-30
D u17 Basket 2016-2017 2016-07-01 - 2017-06-30

\<<n2345bbl 107 -

Visa endast de som
saknar vald licens

Lagnamn Licens Giltighetstid Datum
I Flickor 2002 w DU17 2016-2017 2016-07-01 - 2017-06-30
Flickor 2002 RM D uU17 2016-2017 2016-07-01 - 2017-06-30

10 v | poster per sida

Ansdk
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Markera per lag vilken licens som ni vill soka genom att bocka i rutan och klicka darefter pa ”Ansok”
nere i vanstra hornet. Man kan markera flera licenser pa samma lag genom att bocka i rutorna for
dessa och klicka darefter pa ”"Ansok”.

Ett pop-up fonster kommer fram dar man kan se for- och efternamn samt fodelsedatum pa
lagmedlemmarna. Om du vill ha resultatet av ansékan skickad via e-post skriver du i detta steg in e-
postadressen som ni vill fa resultatet skickat till. Villkoren maste alltid godkénnas. Klicka sedan pa
”Ok”.

Ansdk om féljande licenser

Namn Organisation Licens Giltighetstid
Flickor 2002 KF UM Haga Haninge Dy 2016-2017
Lagmedlem Fodelsedatum

Agnes

Alva

Alva

Amanda

Boban

Clara

Ellanor

Felicia

Skicka resultat av ansokan till epostadress| EXempel@rf.se

Gndhénn villkoren

(o
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Licensstatus

For att kunna se status pa ansokta licenser, ga in i licensmodulen genom att klicka pa “Licenser” i

toppmenyn. P3 startsidan i licensmodulen far man en oversikt kring licenser och statusen kring

dessa. Genom att klicka pa pilen framfor licensstatusen sa far man mer information sd som namn,

fodelsedatum, idrott, licenstyp, datum, betalningsstatus eller orsak till att licensen blivit avslagen.
Idrottonllne Hemsida Administraion  Avgifier  Aklivitet LOK |Idrofislyflet  Utbildning Licenser Besluisstod Domanhantering LagTA LOTS SvemoTA
# Start

& Personlicenser # IdrottOnline Licenser - Start - Vasteras Brottarklubb

® Laglicenser

[ul Rapporter

Licens(er) under behandling Senast: 2016-01-05
Godkanda licens(er) Senast: 2016-08-31
Avslagna licens(er) Senast: -
Inaktiva Licens(er) Senast: -
Avslutade licens(er) Senast: 2016-07-08

Licensstatus kan dven ses under “Personlicenser” eller ”Laglicenser”, valj da att markera ”Licenser”
och skrolla sedan langre ner pa sidan till ”Status” och valja antingen ”Alla”, " Ansokt”, ” Avslagit” eller
"Godkant”. Klicka darefter pa ”Sok”.

® Licenser Personer IdrottsiD
larott | Brottning M (e EaTTmED
Underidrott | -Vall- M Endast utiandska
medborgare
Fadelsedatum
. Visar endast perioden -Aktiva- v
Fdrnamn
Efternamn
Valj ~ Licens ~ Idrott ~  Giltighetstid ~ Datum ~
A-licens Brottning 2016 2016-01-01 - 2016-12-31
B-licens Brottning 2016 2016-01-01 - 2016-12-31
|- n [ 10 v
Status -Alla- v Fér period =]
Betald Ansokt Far period =
Avslagit
Inaktiverad [ | Godkant | Fér period =
Medlemskap | -Alla- v For period =
Avslutade licenser Nej v Fér period =]

For muspekaren over symbolen som forestéller en hand under “Licens” for att se kommentarer som
till exempel orsak till avslag.
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Licensrapporter

Under “Rapporter” i vanstermenyn i licensmodulen kan dven olika typer av listor och rapporter
laddas hem. Man kan filtrera pa datumperiod, alder och godkédnda/inaktiva/utgangna licenser.
Har man gjort andringar i filtreringen sa behéver man klicka pa “Hamta rapport” for att rapporten ska

laddas om. For att ladda hem rapporten till Excel klicka pa "Till Excel”.

IdrottOnline  temsia Adminstaton  Avgfer  Adviet LOK ldrofshet  Uildning  Licenser  Beslusiod  Domdnhamierng  LagTA  LOTS  SvemoTA. W 0 Michell Oskarsson g * Loggaut (3
# Start

& Personlicenser # |drottOnline - Licenser - Licensrapport - Vasteras Brottarkiubb

& Laglicenser

Licenser

[nil Rapporter

Rapporter visar det totala antalet licenser inom idrotten. Om licenser har nivakategorier far du fram antalet licenser med nivakategori genom at valja det i dropdownen. Notera att rapporterna inte visar unika antalet
licenser varav summorna mellan licenser och t.ex. nivakategorier kan skilja sig
Typ ® Person Lag
Idrott Brottning v Licenser per 2016-03-05
Visa underidrott & Fodd mellan

Licensstatus @ Godkanda
Inaktiva

Utgangna

BB Hamia rapport
Organisation Kon Total A-licens B-licens
Kvinnar 4 2 2
Visteras Brottarklubb  Man 39 20 19
Totalt 43 22 21
@ Till Excel

Man kan dven fa fram Excelrapporter genom ”Personlicenser” eller “Laglicenser”. Da filtrerar man sin
sokning och klickar darefter pa ”Sok”. Langre ner pa sidan kommer sa sokresultatet upp. Markera de
personer som ni dnskar fa med i exportlistan genom att bocka i rutan till vanster om personens
namn. Darefter klickar man pa “Exportera till Excel”. Dar kommer man kunna valja om man vill fa
med samtliga kolumner eller om man valja kolumner. Vill man valja kolumner sa prickar man i det
alternativet och bockar darefter i eller ur alternativ i listan som kommer upp. Nar man ar klar med

sitt val sa klickar man pa "Ok”. Excelfilen kommer nu laddas ner.

Behandla Skriv ut licenskort | Exportera till Excel Kopiera

Férnamn Efternamn Fédelsedatum Organisation Licens Betald Godkind Avslagen Inaktiverad Avslutad
Johan Vasteras Brottarklubb ol A-licens
Max Vasteras Brottarklubb ol A-licens
William Vasteras Broftarklubb ol B-licens

10 + poster per sida

Tank pa att man maste ha Excel installerat pa enheten fér att kunna ladda ner rapporter!



